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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
CUA CO QUAN THI HANH AN DAN SU TINH HUNG YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6167 ngay 04 thdng 2 ndam 2026
cua Truong THADS tinh Hung Yén)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd nhim tao quyén chu dong, bao dam thuc hién tdt
cong tac quan ly, sir dung, kinh phi quan 1y hanh chinh tai san cong ding muc dich,
c6 hiéu qua, gan véi trach nhiém cua Thu truéng don vi va cong chirc trong viée
thue hién nhiém vu dugce giao bao gdm: Kinh phi ngan sach nha nudc cp; cac
khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh va cac khoan thu hop phap khac
theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi tugng ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd duoc ap dung ddi voi co quan THADS tinh Hung
Yén, cdc Phong tham muu, Phong THADS khu vuc va céc truong hop khac s
dung kinh phi cua don vi.

Piéu 2. Muc dich xdy dung Quy ché

1. Tao quyén chii dong trong quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh
duoc giao hiéu qua, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. Thyc hién quyén tu chi dong thoi gan véi trach nhiém cua tha trudng don
vi va cong chuc trong vié¢c thyc hi¢n nhiém vu duoc giao.

3. bam bao st dung tai san cong dung muc dich, c6 hi€u qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc st dung kinh phi tai don
vi. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho cong chirc va nguoi lao dong cua don vi.

5. Pam bao tinh cong khai, minh bach trong cong tdc quan ly, chi ti€u tai chinh.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

Viéc thuc hién Quy ché nay phai tuan thu cac nguyén tic sau:
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1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Cac noi dung, muc chi khong dugc vuot qua tiéu chuan, ché do quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc, BO Tu phap, Cuc Quan ly THADS va phai phu hop véi
hoat dong dac thu ctiia don vi.

3. Thuc hién cong khai dan chii va bao dam quyén loi hop phap cho nguoi
lao dong.

4: Tuéan tha ché d chimg tir ké toan theo quy fiinh C}”la phép luat va noi dl}ng
Quy che na‘tﬂy; bao dam Vié(,i thu:c hién dl'n}g tiéu chuan, ché do; dugc quan ly théng
nhat, cu thf% theo nguyén tac ké, todn, ché dg, dinh muc thanh toan, bdo cao, quyét
todn trén so6 sach ctuia by phan ké toan.

5. Bép dam ‘Einh dan chu, khach quan, trung thuc, quzgl trinh xay dung va thuc
hién duoc lﬁyq}'l kiél:l tham gia cua cac dgn Vi tt:uc thudc dé thuc hién c6 hiéu qua,
dang ti€u chuan, ché do; dugc quan ly thong nhat.

Diéu 4. Ciin cir dé xay duwng Quy ché

Quy ché duoc xay dung trén cac cin cir sau:

1. Hé thong tiéu chuan, dinh mirc chi va ché do quan 1y, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hi¢n hanh cua Nha nudc, cua B Tai chinh, BO Tu phap; céac
quy dinh cua phap luat lién quan (Phu luc I dinh kem).

2. Chirc ning, nhiém vu, to chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén moén dugc Pang va Nha nudc giao cho co quan THADS tinh
Hung Yén.

3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyc hién ché do tu chu,
tu chiu trach nhiém vé tai chinh.

Piéu 5. Nguon Kinh phi

1. Ngudn kinh phi dugc ngan sach Nha nudc giao hang nam.

2. Cé(f ngudn kinh phi va cac khoan thu hop phép khéac theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

Piéu 6. Noi dung chi

1. Tién IEJ:O'ng, tién cong, phu cip, cac khoan d(’)r‘lg gop theo lwong, tién thudng,
phuc loi tap thé, tién lvong lam vi¢c vao ban dém, tién lam thém gi¢ va cac khoan
thanh toan khac cho cong chiic, Nguoi lao dong thuoc THADS tinh Hung Yén.

2. Chi hoat d6ng nghiép vu chuyén mén, bao gom:

a) Chi dich vy cong cdng (dién, nudc, v€ sinh moi truong...);

b) Chi vat tu vin phong (van phong pham, cong cu, dung cu vin phong...;

¢) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, fax, internet, sach, bao, tap chi);

d) Chi td chure hoi nghi (tai li€u, thué hoi truong...);

d) Cong tac phi (khoan cong tac phi, chi phi phuong tién giao thong, phu cp
luu tra, thué phong nghi);



3

e) Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac);

g) Chi cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudc ngoai
vao Viét Nam;

h) Cac khoan may sam trang phuc;

i) Mua sam, sira chita thuong xuyén tai san; cac khoan chi vé hang ho4, dich
vu; cac khoan chi khac vé quan 1y hanh chinh phat sinh thuc té, hop 1y trong hoat
dong cua don vi.

k) Chi phi nghiép vu chuyén mon bao gém: tuyén truyén pho bién gido duc
phap luat, chi hop ban cudng ché thi hanh an, tiéu hiy vat ching, ban diu gia tai
san (phan ngan sach chiu), xét mién giam thi hanh 4n, xdc minh diéu kién thi hanh
an, chi tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, td cao va cac khoan chi khac
phat sinh thuc té, hop 1y trong hoat dong chuyén mén nghiép vu.

3. Chi mua sdm tai san ¢ dinh.

4. Chi hoat dong ctia cac to chirc dang, to chiic doan thé; chi tién phi, 1¢ phi; chi
tién bao hiém phwong tién giao théng, bao hiém chay, nd va cac khoan chi khac.

CHUONG II
QUY PINH CU THE
MUC 1

CAC KHOAN THANH TOAN TAP TRUNG TAI THI HANH AN DAN
SU TINH HUNG YEN

Pic¢u 7. Tién lwong, phu cip va cic khoan dong gop theo lwong

1. Tién luong, tién cong, phu cip luong (phu cip lanh dao, phu cdp tham nién
nghé, phu cdp Chap hanh vién, Tham tra vién, thu ky,...), cac khoan déng gop theo
lwong (bao hiém xi hoi, bao hiém y té...) cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong
duoc thyc hién theo quy dinh ctia phéap ludt; trir truong hop thanh toan tién luong
clia cong chirc nghi trong thoi gian 6m dau, thai san theo quy dinh va ché d6 do co
quan Béo hiém xa héi chi tra theo ché do quy dinh.

2. Tién cong cua nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop déng thuc hién
theo cac quy dinh vé muc luong tbi thiéu viing va thyc tién tai don vi.

3. Viéc thanh toan tién thuong cho cong chirc hang nam dugc thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2024; cac
vin ban huéng dan hién hanh cua phéap luat.

4. Chung tir thanh toan tién luong, phu cip do Phong Tai chinh - K& toan
lap, trinh Lanh dao THADS phu trach phé duy¢t; thuc hién thu tuc thanh toan qua
Céng dich vu cong Kho bac nha nudc dé chuyén vao tai khodn ca nhan cua cong
chtic va nguoi lao dong. Thoi han thanh toan lwong hang thang tir ngay 01 dén
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ngay 10 (riéng lwong thang 01 va thang 02 phu thudc vao thoi diém dwoc cdp c6
tham quyén phdn bé dir todn).

Piéu 8. Trang phuc

Chi may sam trang phuc cho cong chirc, ngudi lao dong phai dung tiéu
chuan, d6i twong, dinh mirc, don gid va duoc quy dinh ctia phap luat, huéng dan
ctia B6 Tu phap, Cuc Quan ly THADS va nguén kinh phi duoc cap.

Piéu 9. Khen thuwdng

Ché d¢ khen thuong bao dam thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé Thi
dua, khen thudng, phap luat khac co6 lién quan huéng dan cua Bo Tu phéap, Cuc
Quan ly THADS.

Piéu 10. Chi tién thwéng theo Nghi dinh 73/2024/NDP-CP

Viéc chi tién khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
ciia Chinh phu quy dinh mirc luong co sé va ché do tién thuong ddi véi can b,
cong chire, vién chire va lyc luong vil trang va Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cua B Tai chinh huéng dan xac dinh nhu ciu, ngudn va phuong thirc
chi thuc hién mirc lwong co s& va ché do tién thudng theo Nghi dinh 73/2024/ND-
CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phua va diéu chinh tro cdp hang thang d6i véi can bo
xa da nghi viéc theo Nghi dinh 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu do
Bo6 trudng BG Tai chinh ban hanh.

* Mirc tién thudng:

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim

Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thudéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong so kinh phi chi thuong dot xuat da
thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mrc tién thudng dinh ky co sé:

Mic tién thuong Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang niam

Pinh ki co so =
(SO canhan co két (SO cd nhan co (S0 canhan co

qua danh gia, xép + Kkétquadanh  + két qua danh
loai hoan thanh

Loz A i4, xép loai gia, xép loai
xuat sac nhiém vu gla, xep loal ’ :
3.0 ) hoan thanh tot hoan thanh
nhiém vu) x 2,5 nhiém vu) x 1,0

¢) Mic tién thuéng
‘ - M}j:c 1 (ca nhan hoan thanh xuit sic nhiém vy): Thuong sb tién bang 3,0
lan muc tién thuong dinh ky co s6.
- Mtrc 2 (c4 nhan hoan thanh tét nhiém vu): Thudng sé tién bing 2.5 lan
muc tién thudng dinh ky co so,
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- Mitc 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vy): Thudng so tién bang 1,0 lan mirc
tién thudng dinh ky co s6.

Pi¢u 11. Chi ché d hoi nghi, tong két; doan ra, doan vao.

1. Ché do hoi nghi, tong két, hoi thao, tip huan, ... thuc hién theo Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh dugc sira ddi, bd sung tai
Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia B Tai chinh, nhu sau:

- Hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi tong két ndm, hoi nghi tap
huén trién khai nhiém vu cong tac do co quan td chirc, hoi nghi cong chirc, nguoi
lao dong,... nd1 dung chi va muc chi theo quy dinh.

- Chi giai khat giita gio : 50.000 dong/mot budi (ntra ngay)/dai biéu.

- Chi h tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong c6 trong danh sach tra
luong clia co quan ddi véi cude hop tai thanh phd truc thudc trung uong theo mirc
khoan 300.000 dong/sut; Cudc hop t6 chuc tai cac tinh: 200.000 dong/suat.

* Chung tu thanh todn chi gém: Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duoc
nguodi co tham quyér} phé duyét theo quy dinh; Hoéa don, chimg tur hop phap va
bang ké thanh toan doi vdi cac khoan chi theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh vé
hoa don, ching tir thanh toan.

2. Chi doan ra, doan vao: Thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Picu 12. Chi mua sim tai san, bao tri tru sé 1am viéc:

1. Viéc mua sam tai san, stra chita try sé 1am viéc phai co trong du toan duoc
cap co tham quyén phé duyét va thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé
mua sam tai san, phwong tién: Luét Pau thau nam 2023, dugc sura d6i. bo sung boi
Luét sd 57/2024/QH15, Luat sb 90/2025/QH15; Nghl dinh sb 214/2025/ND-CP
ngay 04/8/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Dau thau vé lya chon nha thau;

2. Cong tac mua sam, stra chita nham duy tri hoat dong thuong xuyén duge
quy dinh tai Luat Pau thau va cac van ban hudng dan hién hanh; Quyét dinh so
2688/2025/Qb-BTP ngay 26/8/2025 cua B Tu phép quy dinh tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung tai cac don vi thudc Bo tu phap; Quyét
dinh s6 1818/2022/QD-BTP ngay 01/10/2024 ciua B6 Tu phap ban hanh vé ap dung
hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dac biét d6i vi mot sb 201 thau
thudc pham vi quan 1y ctiia Bo Tu phap vé mot sb goi thau, ndi dung mua sim nham

duy tri hoat dong thuong xuyén dugc ap dung hinh thirc Iya chon nha thau trong
truong hop dic biét theo quy dinh tai Diéu 26 Luat Dau thau.

3. Cong tac quan ly tai chinh, tai san, mua sdm hang héa duoc thyc hién theo
Quyét dinh s6 496/QD-BTP ngay 31/3/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap ban hanh
Quy dinh phén cap, Uy quyén quan 1y tai chinh, tai sin cong, mua sam hang hoa,
dich vy, dau tu Gng dung cong nghé thong tin va dau tu cong ctia Bo Tu phép.

4. Pinh muc tiéu chuan sir dung trang thiét bi cho cong chuc dugc thuc hién
theo Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025¢ta Thu tuéng Chinh phu quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi.

5. Hang nam, can ctr du toan ngan sach nha nudc dugc giao va ké hoach
mua sam, bao tri tru s& lam viéc dugc phé duyét, bd phan c6 lién quan t6 chuc trién
khai cong tac mua sdm, bao tri theo céc quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc. Viéc
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mua sim tai san phai thiét thuc, tiét kiém, hiéu qua; dam bao ding quy trinh, thu
tuc va day du hoa don, chimg tir theo quy dinh.

6. Quy trinh stra chira tai san nhu sau:

+ Tai THADS tinh:

Poi véi viée stra chita nho, thudng xuyén: Phong chuyén mén/ cong chirc sir
dung tai san khi phat sinh viéc stra chira 1ap dé xuat giri Van phong; Van phong to
chirc kiém tra hién trang, bao cao Lanh dao THADS tinh phu trach phé duyé¢t, thuc
hién sura chira theo quy dinh.

Pbi voi viée sira chita phat sinh chi phi 16n:

Cin ctr dé xuét cta cac bo phan, Vian phong phdi hop voi Phong Tai chinh -
Ké toan kiém tra, t6 chtrc danh gia hién trang trudc khi trinh Truong THADS, Pho
truong THADS phé duyét chu truong. Van phong trén co s bao gia cua cac don vi
cung cip dich vu xdy dung du toan chuyén phong Tai chinh - Ké toan tham dinh
trinh Truong THADS tinh/Pho truéng THADS tinh phu trdch phé duyét chu
truong. Van phong thuc hién ky hop dong, nghiém thu, thanh 1y hop dong, thanh
quyét toan theo quy dinh.

+ Tai Phong THADS khu vyc:

Péi vé6i viée sira chira thuong xuyén: C4 nhan/ b phan sir dung tai san khi
c6 phat sinh viéc sira chita phai 1ap dé xuét chuyén can b phy trach hanh chinh
quan tri kiém tra hién trang, béo céo trinh Truéng phong THADS khu vuc phé
duyét, td chue thuc hién sira chita theo quy dinh.

Dbi voi viée sira chita phat sinh chi phi 16n:

Cian ctr dé xuat cia cac bo phan, Trudong phong THADS t6 chuc kiém tra
hién trang, chi dao xay dung dy toan kinh phi stra chira chuyén THADS tinh dé
tham dinh. Van phong phéi hop v6i phong Tai chinh - Ké toan tham dinh ho so, dé
xuat phuong an sira chita theo quy dinh.

MUC 2

CAC KHOAN THANH TOAN TAI THI HANH AN DAN SU TINH VA
KHOAN CHI CUA PHONG THI HANH AN DAN SU KHU VUC

Ngoai cac khoan chi thanh toan cho cong churc, nguoi lao dong da dugc thuc
hién & Muc 1, cdc Phong tham muu dugc giao thyc hi¢n nhi€ém vu trén co s& Quy
ché nay va bao céo dé xuit di dugc Lanh dao phé duyét co trach nhiém lap chimg
tur thanh toan theo quy dinh.

Céc phong THADS khu vyc cin c Quy ché khoan chi; kinh phi giao chi
hang niam; dinh muc chi tai Quy ché nay thuc hién va lap chung tir, & nghi thanh
toan gui vé Phong Tai chinh - Ké toan tham dinh va trinh Lanh dao THADS tinh
phu trach phé duyé¢t. Riéng Phong tham muu c6 trach nhiém 13p chung tir thanh
todn theo quy trinh trén khi dugc giao nhiém vu. Cu thé:

Piéu 13. Lam thém gio
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1. Thoi gian 1am thém gio: Thuc hién theo khoan 3 Piéu 107 Bo Luat Lao
dong nam 2019, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo Luét Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong.

2. Thanh toan tién lam dém, 1am thém gi0: Thuc hién theo Diéu 55, Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua BO Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong.

Dbi véi nguoi lao dong huong luong theo thoi gian, duoc tra lwong 1am
thém gio khi 1am viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong do nguoi st dung quy
dinh theo Diéu 105 ctia B6 Luat Lao dong va dugc tinh theo cong thirc sau:

tg;zl lg’?gﬁn _ h::ff . 150%hoac200% SO giorthc té
sl 8 hodc 300% lam thém
ngay gio
Trong do:

+ Mtic 150% ap dung dbi véi gid lam thém vao ngdy thuong;

+ Mirc 200% ap dung doi v6i gio lam thém vao ngdy nghi hang tuan;

+ Mirc 300% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay 18...

Trong do:

+ Tién lwong gid thuc tra ciia ngdy lam viéc binh thudng duoc xac dinh trén
co sd tién lwong thuc tra theo cong viéc dang lam cua thang ma ngudi lao dong lam
thém gio (trir tién lwong lam thém gio,...) chia cho sb gid thuc té lam viéc trong
thang (khong ké sb gid 1am thém).

+ Mtc it nhat bang 150% so véi tién luong gio thuc tra ciia ngay lam viéc
binh thudng, 4p dung ddi v6i gio 1am thém vao ngay thuong.

+ Mirc it nhat bang 200% so voi tién luong gior thuc tra cua ngay lam viéc
binh thuong, ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan.

+ Mirc it nhét bang 300% so véi tién lwong gid thyuc tra ciia ngay 1am viéc binh
thuong, ap dung (101 voi gio lam thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng
luong, chua ké tién lwong cua ngay nghi 1&, tét, ngay nghi c6 hudng luong theo quy
dinh ctia Bo Luat Lao dong, d6i v6i nguoi lao dong huong lwong theo ngay.

+ Co so dé tinh tién luong gid bao gdbm: hé sb luong + phu cap chirc vu lanh
dao + phu cip tham nién vuot khung (néu co).

¢) Ho so, thil tuc thanh toan theo mau quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC
ngdy 17/4/2024 cia BO Tai chinh hudng dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

d) Thu tuc va trinh tu thanh toan:

- Phong tham muu/Phong Khu vuc lap bd ching tir thanh toan tién lam thém
gio (gom: Gidy dé xudt hodc phiéu trinh dwoc Lanh dao THADS ky duyét; Gidy
bdo lam thém gio va Bang cham cong theo mau quy dinh) — giri Phong Tai chinh -
Keé toan.
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- Phong Tai chinh - Ké toan kiém tra ching tlr, tinh toan s tién — lap ching
tur thanh toan.

- Thu trudng don vi duyét chi va chi dao thanh toan.

- Phong Tai chinh - K& toan chuyén khoan theo dung chimg tir da duoc duyét.

- Thoi han thanh toan: 5-7 ngay ké tir ngdy nhan duogc bd ching tir thanh
toan ding hoan chinh cua cong chirc.

Piéu 14. Nghi phép hang nam

Viéc thanh toan ché do nghi phép hang nam ddi véi cong chire, ngudi lao
dong duogc thuc hién theo quy dinh tai B§ Luat Lao dong ndm 2019 va Thong tu )
57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B Tai chinh. Cy thé mot s6 ndi dung nhur sau:

1. Nguoi lao dong cé du diéu kién duoc huong ché d6 nghi phép hang nam
theo quy dinh dé di thim vo hodc chong, con, cha, me (ca bén chong hodc bén vo) bi
6m dau, bi chét thi duoc thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi
nghi phép nam (khong ap dung d6i v6i cac truong hop o ngoai nudc).

a) Diéu kién dé dugc thanh toan: Co don xin nghi phép dugc Thu truong don
vi dong ¥; glay nghi phép ndm dugc chinh quyen dia phu’Gng noi than nhan cu tra
hodc co s¢ y t& xac nhin c6 ngudi than bi dm dau di diéu tri & co so y té, diéu tri
dai han tai nha hoic bi chét;

b) Ché d¢ thanh toan tién phwong tién di lai, tién phu cip di duong khi nghi
phép nam duogc thuc hién theo Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
cua B0 Tai chinh.

2. Nguoi lao dong co du diéu kién duge huong ché d6 nghi phép nam theo
quy dinh phap luat nhung do nhu cau cong viéc co quan don vi khong thé bd tri cho
nguoi lao dong nghi phép hodc b tri khong du s6 ngay nghi phép theo quy dinh,
thi co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho nguoi lao dong
nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

a) Piéu kién, chtng tir thanh toan boi dudng: C6 don xin nghi phép duoc
Truong THADS xac nh 4n do yéu ca u cong viéc nén khong bd tri duoc thd i gian
cho nguoi lao dong nghi phép nam.

b) Ché do chi tra tién bdi dudng cho trudng hop néu trén duogc thanh toan
cho mét ngay chua nghi phép tuwong Uing v61 mtrc chi lam thém gio 1a 150% cua
tién luong ngay lam viéc binh thudong. D6i véi nguoi lao dong néu di duoc co
quan, don vi bé tri sip xép thoi gian cho nghi phép theo quy dinh nhung khong c6
nhu cu nghi phép thi khong dugc chi tra tié n bdi dudng ddi v6i nhimg ngay chua
nghi phép hang nam.

3. Can b cong chirc duoc nghi gop phép 03 nim mot lan: Nguoi lao dong
c6 thé thoa thuan voi thi truong don vi dé nghi phép gop tdi da ba nim mot 1an va
chi dugc thanh toan mot 1an tién nghi phép nam theo quy dinh.

Piéu 15. Vin phong phim

1. Trén co s& d& nghi cia Phong tham muu/Cac bd phan chuyén mén thudc
Phong THADS khu vuc, Vin phong/Phong THADS khu vuc tong hop, chi tri viéc mua
sam giri Phong Tai chinh - Ké toan thdm dinh va trinh thi truong co quan phé duyét.
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* Van phong pham tai Thi hanh dn dan suw tinh:

a. Vian phong pham khoan (khong ap dung d6i voi Nguoi lao dong) gom: cac
loai but (trir but ky lanh dao cap phat theo nhu cau) ghim bam, ghim dap, gidy
dinh, dao, kéo, ho.... dinh mirc khoan 1a 50.000 ddng/ngudi/thang dugc thanh toan
vao cung ky luong hang thang.

b. Vin phong phim dung chung gdm: gidy in, muc in, muc photocopy;
phong bi cong van; bia hd so, bia ho so thi hanh an; cap, hop dung tai licu luu trir
ho so; cap ba day, bao cuc; kep tai li€u, cac loai s6 sach phuc vu cong tac thi hanh
an; cac loai cap file tai li€u, biéu mau; sach, béo, tap chi va céac vat tu van phong
khéc phuc vu hoat dong chuyén mon theo quy dinh.

Céac Phong tham muu cin ctr ké hoach, nhu cau str dung vin phong pham,
tinh chit cong viéc, nhiém vu duoc giao 1ap dé xuét giri Van phong dé tong hop, t6
chtrc mua sdm theo quy dinh cta phap luat, bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc
dich va phu hop véi du toan duoc giao. Viéc thanh toan tién vin phong pham theo
héa don thuc té phat sinh da dugc Phong Tai chinh - ké toan thAm dinh, trinh Lanh
dao THADS tinh phé duyét.

* Vin phong pham tai Phong THADS khu viec:

Trudng phong THADS khu vic cin cir vao tinh chét cong viée va quyét dinh
viéc cap phat st dung tryc tiép trong han muc kinh phi dugc giao khoan, binh quan
t6i da dinh mirc khong qua 300.000d/ngudi/thang.

Truong hop ap dung murc khodn, Truéng phong co trach nhiém bao cdo bang
van ban chuyén Phong Tai chinh — ké toan thim dinh, trinh Lanh dao THADS tinh
phé duyét.

2. Béi voi hoat dong cuia Ban Chi dao Thi hanh 4n dan sy, viéc chi van
phong pham dugc thuc hién theo nhu cau thuc t& (Vin phong chu tri xdy dung ké
hoach mua sam, thuc hién cip phat theo quy dinh).

3. Trinh ty, thu tuc:

- Can clr nhu cau vin phong pham sir dung trong thang, truéc ngay 10 hang
thang, cac Phong tham muu/cac bd phin chuyén mon 1ap dé xuit nhu cau giri Van
phong/can bo hanh chinh quan trj khu vuc dé tong hop, bao cao Linh dao THADS
tinh/Trudng phong THADS khu vuc xem xét, phé duyét; thuc hién mua sim, cip
phat cho nguoi sir dung. Vin phong/Phong THADS khu vuc ¢6 trach nhiém mo s6
theo ddi, cap phat van phong pham ctia don vi 1am can ¢ thanh quyét toan.

- Tang cudng st dung ng dung cong nghé thong tin dé thay thé gidy in, gidy
photocopy, muc in, muc may photocopy.

Piéu 16. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh

Dbi v6i van ban gui trong ndi bd co quan, han ché dén murc t6i da ding vin
ban gidy, ting cudng giri qua email, zalo,...dén cac d6i twong nhén.

Dé thuc hién tiét kiém, tat ca cac cong vin déu duoc gui “thudng”, trudng
hop can thiét méi duge giri theo hinh thire “bao dam” hodc “khan” (chuyén phat
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nhanh hodc chuyén phat nhanh c6 hoi bao), d6i véi buu kién phai duoc giri “bao
dam” (dbi voi viéc chuyén phat nhanh hodc khan yéu cau Thil trudng cac don vi
thuoc THADS, Ch:?ip hanh vién phai ty xac dinh va chiu trach nhiém vé tinh can
thiét phai giri nhanh hoic khan).

Nhitng van ban giri ciing mot dia chi, néu khong qua gap vé mat thoi gian,
c6 thé tap hop lai guri chung mét 1an.

Thanh toan buu phi theo thuc té phat sinh, han ché t6i da viéc thanh toan chi
phi tem thu bang tién mat. Vin phong/Phong THADS khu vuc c6 trach nhiém doi
chiéu s6 theo di giri “cong van di” voi gidy bao cude phi buu dién hang thang, trudce
khi dé nghi ké toan thuc hién chuyén tién thanh toan cho buu dién.

2. Cudc phi dién thoai, fax, interne:

a) Pién thoai cho ca nhan:

Vi¢c trang bi va thanh toan cudc phi may di¢n thoai ¢d dinh tai nha riéng cua
Thu trudng co quan thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 392/QD-BTP ngay
02/3/2020 ctia Bo truong Bé Tu phap vé viée ban hanh Quy ché trang bi, st dung
va thanh toan cudc phi dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong ddi
V61 can bg, cong chirc trong cac co quan, don vi thudc Bo Tu phap.

Truong THADS tinh dugc trang bi va thanh toan cudc phi st dung dién
thoai (theo Quyét dinh sé 392/0P-BTP ngay 02/3/2020 ciia B trucéng B6 Tw phdp)
nhu sau: duoc thanh toan cudc dién thoai di dong murc 200.000 dong/thang.

C4 nhan st dung may dién thoai, may fax cia co quan vao vi¢c riéng phai tra
tién cudc phi dé co quan thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

b) Cudc phi dién thoai, fax, internet tai co quan:

- Cudc phi dién thoai: Thyc hién thanh toan theo hoa don thyc té.

- Cudc phi may fax, internet: Thanh toan theo hoa don thyc té.

3. Bao, tap chi:

- Cuc Quan ly THADS giam trur trong kinh phi thudng xuyén ctia cac don vi
dat mua bao tap trung.

- Pdi véi cac loai sach nghiép vu dung chung trong cong tac chuyén mén,
can ctr nhu cau thue t& va su can thiét, cac bd phan bao cao Thu trudng don vi xem
xét quyét dinh.

* Thu tuc thanh toan: Vin phong/Phong THADS khu vuc 1ap ké hoach mua
trinh Truong THADS duyét, thuc hi¢n mua, cép phat.

Piéu 17. Chi phi dich vu cong cong

1. Chi phi dién, nudc sinh hoat

Cong chure, nguoi lao dong cé trach nhi¢m st dung tiét kiém, hiéu qua dién,
nudc sinh hoat tai co quan.

Thanh toan chi phi dién, nudc hang thang theo nhu cau thyc té phat sinh.
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2. Cac quy dinh vé tiéu chuan st dung xe 0 t0, vé quyén han, trach nhiém,
quan 1y, diéu hanh, ding ky sir dung xe, trach nhiém ctia ngudi sir dung, 1ai xe thuc
hién theo Quy ché quan 1y va st dung tai san nha nuéc ctia don vi; Pinh muc, tha
tuc thanh quyét toan chi phi nhién liéu xe 6 to

2.1. Cac quy dinh vé tiéu chuan sir dung xe 0 t0, vé quyén han, trach nhiém,
quan 1y, diéu hanh, dang ky st dung xe, trach nhi¢ém ctia nguoi st dung, 1ai xe thuc
hién theo Quy ché quan 1y va st dung tai san nha nude ciia don vi.

2.2. Pinh mtc, tha tuc thanh quyét toan chi phi nhién liéu xe 6 t6

a) Cac xe khdi hanh tai tru sé co quan phai nap da nhién liéu cho lich trinh
chay xe (truong hop binh chita xing da ddy ma khong di cho lich trinh xe, 1ai xe
dugc tam Ung tién mat dé mua xang bo sung thém trén dudng di cong tac va thanh
toan chi phi theo hoa don thuc té).

b) Pon vi ky Hop dong mua xing thuong xuyén tai don vi cung cap nhién
liéu uy tin trén dia ban tinh va thanh toan bang chuyén khoan qua Kho bac Nha
nuéc; Phong Tai chinh - ké toan, Vin phong/Phong THADS khu vuc ¢ trach
nhiém quyét toan chi phi nhién liéu v6i bo phan 1ai xe theo quy dinh.

c) Lai xe khi thyc hién thanh toan cac khoan chi phi xang dau, sira chita, 1&
phi cdu dudng va cac chi phi khac c6 lién quan dén viéc st dung xe 6 t, hd so
thanh toan phai co: (1) Bang ké thanh toan; (2) Lénh diéu xe di véi cac truong hop
di ngoai tinh hodc nhat trinh xe chay ddi v6i truong hop di ndi tinh do Trudng doan
cong tac xac nhan; (3) Hoa don chung tir bao dam dtng quy dinh cua phép luat.

c¢) DBinh mtrc xang, dau: Mirc khoan xang, dau chi tiét thuc hién theo dinh
mtrc khodn nhién liu 1it/100km, cy thé:

+ Xe 89A - 00528 dinh mirc xang dau 20 1it/100km;

+ Xe 89A - 00169 dinh muc xang dau 16 1it/100km;

+ Xe 17A - 00216 dinh mirc xang dau 16 1it/100 km;

+ Xe 89A - 00143 dinh muc xang dau 16 1it/100km;

+ Xe 89A - 00350 dinh mirc xang dau 16 1it/100 km;

+ Xe 17A - 00144 dinh muc xang dau 16 1it/100 km;

+ Xe 17A - 00365 dinh mirc xang dau 16 1it/100 km;

+ Xe 17A - 00384 dinh mirc xang dau 16 1it/100 km.

Trudng hop don vi tiép nhin xe 6 t6 theo Quyét dinh ctia cip c6 thim quyén
thi, tuy theo loai xe, Van phong tham muu Lanh dao THADS quy dinh dinh muc
khoan xing dau cu thé, bao dam phu hop voi quy dinh hién hanh, diéu kién thuc té
st dung xe va kha ning can dbi kinh phi ctia don vi.

d) Quy dinh cu thé veé sira chita xe 0 to:

* Ta1 THADS tinh:

- P6i tugng sir dung: Truéng THADS, Pho truong THADS.
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- Vin phong THADS c6 trach nhiém diéu dong xe phuc vu yéu cau ctia Lanh
dao THADS va truong hop cap thiét khac (Néu co). Cac d6i twong khéac khi c6 nhu
cau st dung xe phai c6 phé duyét ctia Truong THADS. Khong ap dung ddi voi cac
truong hop diéu dong xe dé Chap hanh vién, thu ky, cong chuc tai don vi di xéac
minh thi hanh 4n, téng dat thi hanh an....

- Viéc thay nhét xe, thay vo xe dugc thuc hi¢n theo tiéu chuan ky thuat cta
tung loai xe; Khi phat sinh stra chira, thay thé thiét bi hodc bao dudng dinh ky, can
bd quan 1y tai san phai dé& xudt nhu cau sira chita chuyén Vian phong dé xac dinh
hién trang xe. Vin phongxay dung du toan sira chita chuyén Phong Tai chinh - Ké
toan tham dinh trinh Truéng THADS tinh/Phé truéng THADS phu trach phé duyét
trude khi sira chita. Truong hop co hu hong dot xuat trén duong di cong tac, thi l1ai
xe bao cao Chanh Vian phong dé bao cao Lanh dao THADS tinh xem xét, giai
quyét timg truong hop cu thé trén co sé xac nhan cta dai dién doan cong tac (ngudi
st dung xe).

* Tai cac Phong THADS khu vuec:

- bbi tuong su dung: Phong THADS khu vyc sit dung xe 6 t6 phuc vu céc
nhiém vy chung khi cé yéu cau cta co quan THADS tinh can thiét phai trung dung
xe cong dé dua doén can bd cong chuc, nguoi lao dong (nhu triéu tap hop, phuc vu
cudng ché thi hanh 4an...). Khong ap dung dbi vé6i cac truong hop diéu dong xe dé
Chép hanh vién, thu ky, cong chirc tai don vi di xdc minh thi hanh an, téng dat thi
hanh an...Viéc sir dung xe 6 t6 cong phai ddm bdo str dung dung muc dich, dung
quy dinh cua phap lut vé quan 1y, su dung tai san cong.

- Truong phong THADS khu vuc c6 trach nhiém diéu dong xe phuc vu yéu
cau nhiém vu phat sinh; chiu trach nhi¢m trudc phap luat, truéc Truong THADS
tinh trong viéc quan ly, sir dung tai san cong tai don vi.

- Viéc thay nhdét xe, thay vé xe duoc thuc hién theo ti€u chuan ky thuat cua
ting loai xe; Khi phat sinh stra chita, thay thé thiét bi hoic bao dudng dinh ky, can
bd quan 1y tai san phai dé xuat nhu ciu sira chita trinh Truong phong THADS khu
vuc xem xét, xac dinh hién trang xe, thuc hién stra chira, thay thé theo quy dinh.

Truong hgp chi phi stra chita phat sinh 16n, Phong THADS khu vyc xay
dung du toan stra chita, chuyén toan bd hd so lién quan vé Phong Tai chinh - Ké
toan dé tham dinh trinh Truong THADS tinh/Phé truong THADS phu trach phé
duyét trude khi stra chira.

Truong hop c6 hu hong dot xuat trén dudng di cong tac, thi 1ai xe bao céo
Truong THADS khu vuc dé xem xét, giai quyét timg truong hop cu thé trén co s
xac nhan cua dai di€én doan cong tac (nguodi st dung xe).

- Viéc sua chira, thay thé, bao dudng can thuc hién theo nguyén tic tiét
ki€ém, hiéu qud, ding quy dinh cua phap luat.

e) Chi phi roa xe, v€ sinh xe 6 t0 dugc thuc hi¢n theo mic khoan tdi da
150.000 ddng/xe/thang. Chi phi nay hd tro truc tiép cho Lai xe duge giao quéan 1y xe
va duoc thanh toan theo timg Quy vao thang cudi ciing ctia Quy trong nim.
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f) Chi phi mua Bao hiém xe 6 t6: Dé bao vé tai san cong ciing nhu dy tru
nhimg rti ro c¢6 thé xay ra, ngoai Bao hiém Trach nhiém dan su 6 t6 theo quy dinh
ctia nha nudc, Truong THADS xem xét quyét dinh viéc tham gia Bao hiém.

Khi cong chuc trong co quan sir dung 6 t6 di cong tac phai c6 1énh diu xe
c6 ghi dinh murc str dung xang; nguoi st dung xe di cong tac phai ky xac nhén lich
trinh, s6 km str dung cua xe.

Vin phong/Truéng phong THADS khu vuc cé trach nhiém diéu dong xe
phuc vu yéu cau cta Lanh dao THADS va truong hop Thu quy di ndp, rat tién tai
Kho bac Nha nudc co gia tri tién tir 500 triéu dong tro 1én.

3. Chi phi v€ sinh moi trudng:

Theo quy dinh ctia don vi cung cap dich vy nhu: van chuyén xtr 1y rac thai,
v€ sinh moi truong. Can cu hda don, chung tir cia don vi cung cép dich vu dé
thanh toan.

4. Thanh toan tién nhién liéu van hanh may phat dién (néu c6): Can ct s6 luong
nhién li€u ti€u hao va hoa don hgp phap, hop 1€, thanh toan theo thyuc té str dung.

5. Chi thanh toan dich vu khac:

- Chi mua phuc vu cho nhu cau vé sinh cong cong (Xa phong, chdi, ....), muc
chi toi da khong doi véi THADS tinh khong vuot qua 70.000 dong/ngudi/théng;
dbi v6i Phong THADS mtc chi khong vuot qua 40.000 ddng/ngudi/thang.

- Cé4c ndi dung thanh toan khac, Vin phong thanh toan thuc té trén co sé hop
ddng, hoa don, chimg tir hop phap ctia don vi cung cap.

Diéu 18. Ché d¢ cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai
chinh quy dinh ché do Cong tac phi, ché dd hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
40/2017/TT-BTC. Ngoai ra, don vi can ct vao dac diém, tinh hinh hoat dong dé
quy dinh cu thé mot s6 ndi dung nhu sau:

1. Truéng phong chuyén moén va Truéng phong THADS Khu vue phai xem
xét, can nhic khi dé xudt ctr nguoi di cong tac; tham khao y kién cua Phong Tai
chinh - Ké toan (vé kinh phi, quy dinh thanh toén,...), truéc khi trinh Trudng
THADS phé duyét (vé sd lugng nguoi, thoi gian, lich trinh, ndi dung di cong tac)
dé bao dam hiéu qua, tiét kiém kinh phi.

2. Biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Thyuc hién dang nhiém vu dugc giao;

- Pugc Thu trudng co quan, don vi ctr di cong tac; hodc c6 gidy moi cta cac
co quan tién hanh t6 tung ra 1am nhan chimg trong cac vu an c6 lién quan dén cong
viéc chuyén mon;

- C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh (#rir cde trwong hop dwoc
phép thanh toan theo phwong thirc khodn).
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3. Thanh toan tién phuong tién di cong tac (thanh toan theo hoa don thuc té)
thuc hién nhu sau:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt Vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudong bd, duong thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac.

- Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tdc va co quan, don vi
noi dén cong tic di bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh todn cac khoan chi phi nay.

b) Can ctr quy ché chi tiéu ndi bo cta don vi, cin ¢t tinh chat cong vi¢c cua
chuyén di cong tac va trong pham vi nguon kinh phi duoc giao; thu trudng co quan,
don vi xem xét duyét cho coéng chirc va ngudi lao dong duoc di cong tac bang
phuong ti¢n may bay, tau hod, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong hodc cac
phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc:

Thuc hién quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cau Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B9 truong Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

d) Pbi véi cong chic, ngudi lao dong khong co tiéu chuan duge bb tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sd co quan tir 40km tré 1én ma tu
tic bang phuong tién ca nhan cta minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gii hanh chinh va gia
xdng tai thoi diém di cong téc.

4. V& thanh toan phu cép luu tra:

a) Phu cap luu tra 1a khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, duogc tinh tir ngay bt dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (Bao gém thoi gian di
trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).

Vé thanh toan phu cip luu tri: Ap dung dbi voi cong tac ngoai tinh, Mt
phu cip luu tra di cong tac tir 2 ngdy trd 1én: 300.000 dong/ngudi/ngdy. Truong
hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay) mic phu cip luu 200.000
ddng/ngudi/ngay.

b) Can b9, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong & dét lién duoc ctr di
cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi duoc hudong mirc phu cép luu tra: 400.000
ddng/nguodi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngay lam viée trén
bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao). Trudng hop mot s6 nganh dic thu da
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duoc cip co tham quyén quy dinh vé ché do chi boi dudng khi di cong tac trén
bién, dao thi duoc chon ché do quy dinh cao nhét (phu cip luu tri hodc chi boi
dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac.

Chutng tir 1am cdn ctr thanh toan phu cép luu tri gdm: Vin ban hoic ké
hoach cong tac da dugc Truéng THADS tinh duyét va cir di cong tac; Gidy di
duong c6 dong dau cua co quan, don vi cir can bo di cong tic c6 chit ky xac nhan
dong dau ngay dén, ngay di clia co quan noi can bd dén cong tac (hoic cua khach
san, nha khach noi luu trt) va Bang ké thanh toén.

5. Thanh toan tién thué phong nghi

a) Ché d6 thanh toan: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 1 Thong tu
s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia B Tai chinh sira doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cta Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

b) Ching tir 1am cin ct thanh toan tién thué chd nghi gdm: Vin ban hodc ké
hoach cong tac dd duoc Truong THAD tinh duyét sb luong ngay cir di cong tac;
gidy di duong c6 déng du cta co quan, don vi ctr can bd di cong tac va ky xac
nhan déng diu ngdy dén, ngay di ciia co quan noi can bo dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tr); hod don hgp phap (trong truong hop thanh toan
theo gia thué phong thyc t&) va bang ké thanh toan.

6. Thanh toan khoan cong tac phi theo thang

6.1. Dbi v6i nhimg cong chirc thuoc THADS thudng xuyén phai di cong tac
lwu dong trén 10 ngay/thang thi mirc tién khoan cong tac phi theo mirc 350.000
ddéng/ngudi/thang.

Dinh ky hang thang, cdc Phong tham muu va Phong THADS khu vuc c6
trach nhiém chuyén day dua lich trinh cong tac/nhat ky cong tac cua cong chirc
thudc Phong, khu vuc minh quan 1y vé Phong Tai chinh - Ké toan dé tham dinh,
téng hop va 1ap danh sich trinh Truong THADS hodc Pho Trusng THADS phu
trach xem xét, phé duy¢t thanh toan. Thu truéng don vi chiu trach nhiém trude
Lanh dao THADS vé ndi dung, tinh trung thyc va chinh xac cua lich trinh cong tac
cua cong churc thyc hién nhi€ém vu luu dong tai don vi.

Tién khoan trén dugc thanh toan cung ky luwong cua thang lién ké. Riéng
thang 12, thyc hién thanh toan vao ngay cubi thang.

Riéng truong hop nguoi lao dong ngoai thyc hién nhiém vu theo thda thuan
hop déng duoc giao kiém nhiém, hd tro nhiém vu chuyén mon tai don vi phai di
cong tic luu dong trén 10 ngay/thdng, muc khoan cong tac phi 350.000
ddng/ngudi/thang.

6.2. Cac can b cong chirc dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang
néu dugc cép ¢4 tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé,
thi dugc thanh toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay; dong thoi
van dugc huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang.
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7. Bi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

Truong hop c6 nhu cau trung tip can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong thude co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh nham thyc hién
nhi€ém vu chinh tri ciia don vi, thi don vi chu tri doan cong tac co6 trach nhiém thanh
todn toan by chi phi cho doan cong tac gém: Tién chi phi di lai, phy cép Iuu tra,
tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu
ndi bo cua THADS tinh.

Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, do Tha trudng co
quan quan 1y nha nudc cap trén tridu tap trung dung, hoic phdi hop dé cung thuc
hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co quan, don vi thi co quan,
don vi chil tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai cho nguoi di
cong tac trong doan.

Truong hop cac ca nhin thudc thanh phan doan cong tac khong di tip trung
theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr ngudi di cong tac thanh toan tién
chi phi di lai cho nguoi di cong tac. Ngoai ra, co quan, don vi ctr nguoi di cong tac
c¢6 trach nhiém thanh toan tién phy cap luu tra, tién thué phong nghi cho ngudi
thudc co quan minh cur di cong tac.

Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin moi) cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi 1o trach nhiém thanh
todn cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cua mdi co quan, don vi, hoa don,
chung tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cta phap luat (ap dung khi thanh
toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

8. Tam Gng tién cong tac phi

Trudce khi di cong tac, can cur vao thoi gian, dia diém va tinh hinh thuc té,
nguoi dugc cir di cong tac dé nghi duoc tam tng tién coéng tac phi; sd tién tam Gng
phai phu hop voi diéu kién thuc té di cong tac. Sau khi két thiic chuyén cong tac,
ngudi di cong tac phai lam thu tuc hoan tra tam Ung cham nhét 1a 05 ngdy sau
chuyén cong tac.

Piéu 19. Chi tiép khach

Ché d6 chi tiéu don tiép khach thuc hién theo Thong tu sb 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam
viéc tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nudc va Thong tu 54/2021/TT-BTC Sira ddi, bd sung khoan 4 Piéu
35 Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc.

+ Mirc chi moi com: 300.000 dong/suit (43 bao gdm d6 udng).

+ Tham quyén quy dinh d6i tuong dugc moi com: Truong THADS cin ctr
muc chi s€ quy dinh cu thé ddi tuong khach dugc moi com, mirc chi moi com cho
phu hop véi ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh. Pon vi chi duoc st
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dung tir nguodn kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu chu dé chi moi com khach,
dam béo tiét kiém, hiéu qua phu hop véi dac diém hoat dong ctia don vi.

Hinh thtc thanh toan: thuc hién theo Diéu 4 Thong tu s6 13/2017/TT-BTC,
ngay 15/2/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh quan 1y thu, chi bang tién mat qua hé
théng Kho bac nha nudc (han ché viéc thanh toan bang tién mat khi chi tiép khach)
va Thong tu 136/2018/TT-BTC sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb
13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017 cua B Tai chinh quy dinh quan 1y thu, chi
bang tién mit qua hé théng Kho bac Nha nuéc.

Piéu 20. Chi nghiép vu chuyén mén

1. Chi dao tao, bdi dudng: Thuc hién theo Thong tu sd 100/2025/TT-BTC
ngay 28/10/2025 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng dan viéc 1ap du toéan, quan 1y, su
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién
chtrc. Bao gom:

- Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao céo vién; ngudi co bao cio
tham luén trinh bay tai Hoi nghi;

- Chi giai khat giira gio: 50.000 dong/budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi hd tro tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong co trong danh sach tra
lwong cia co quan theo mirc khoan 300.000 dong/suit.

2. Chi bdi dudng cho cac dbi twong tham gia vao hop Ban Chi dao thi hanh
an, hop lién nganh, hop dinh gia tai san, tiéu hily vat chimg, hop xét mién giam
an... thuc hién theo Thong tu s6 200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 ctua Bo Tai
chinh quy dinh mét s6 mic chi nhu sau:

a) Chi boi dudng cho cac ddi twong khi tham gia ap dung bién phap bao dam
thi hanh 4n; thi hanh quyét dinh 4p dung bién phap khan cip tam thoi ciia Toa éan,
Trong tai thuong mai:

- Chip hanh vién, cong chirc khac 1am cong tac thi hanh an, Kiém sat vién,
Canh sat: 70.000 dong/ngudi/ngiy;

- Pai dién chinh quyén dia phuong va cac dbi twong khac: 100.000
ddng/ngudi/ngay;

b) Chi bdi dudng cho céc thanh vién tham gia hop Ban Chi dao THADS, hop dinh
gia tai san (khong bao gdm dinh gia tai san cudng ché THADS), chi hop lién nganh:

- Chu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay;

- Thanh vién: 100.000 ddng/ngudi/ngay;

c¢) Chi cho céc thanh vién tham gia giao tai san theo ban an tuyén, giao tai san
sau khi t6 chirc ban ddu gid ma nguoi phai thi hanh 4n khong tu nguyén giao tai
san; chi cho céac thanh vién tham gia ban giao tai san cong vo1 muc chi 100.000
ddng/nguoi/ngay;

d) Chi d6i véi hoat dong tiéu huy vat ching, tai san:

- Chu tri 150.000 dong/ngudi/ngay.
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- Thanh vién 100.000 dong/ngudi/ngay;

d) Chi bdi dudng thanh vién xac dinh gia, ban ddu gia tai san: 70.000
doéng/ngudi/ngay;

e) Chi thué chuyén gia tu van d6i v6i trudng hop vu an phirc tap phai thué
chuyén gia tu van bang vian ban: 500.000 déng - 700.000 dong/1 bao cio;

g) Chi thué phién dich:

- Phién dich tiéng dan toc: Tinh theo mirc tién lwong tdi thiéu ving cao nhat
tinh theo ngay do Nha nudc quy dinh tai thoi diém thué. Tuy vao dia ban cu thé,
thil truong co quan THADS quyét dinh mirc thanh toan tién cong thuc hién céc
cong vi¢c néu trén cho phu hop.

- Phién dich tiéng nuoc ngoai: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 11 cua
Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2011 caa Bo Tai chinh quy dinh ché do
hoi nghl tiép khach nuéc ngoal vao Viét Nam, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét nam va ché do tiép khach trong nudc;

h) Chi bdi dudng cho ngudi truc tiép thuc hién ké bién, tam giit khan cip tai
san theo quyét dinh ap dung bién phap khan ap tam thoi caa Toa an hodc ctia Trong
tai thuong mai; ap dung bién phap bdo dam thi hanh an, muc chi 70.000
ddng/nguoi/lan;

i) P6i véi cac khoan chi khac: Thué phuong tién, thiét bi bao vé, chi phi
phong chdng chay nd, y té&; chi thué dia diém, phuong tién dé dinh gia, ban tai san,
hang hoéa khac; chi thué gui, gilt, bdo quan vat chirng, tai san thi hanh an; thué van
chuyén, tién mua nguyén nhién vat liéu va cac chi phi thuc té hop 1y khéac can ctr
theo hop dong, hoa don, chimg tir chi tiéu thuc té, hop phap, hop 1é theo quy dinh
va dugc Thu truong co quan THADS phé duyét.

3. Chi bdi dudng dbi v6i cong chirc 1am cong tac truc tiép tiép cong dan, xir
Iy don thu khiéu nai, t0 céo thuc hién theo Nghi dinh 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat tiép cong dan va Thong
tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 quy dinh ché do bdi dudng ddi véi ngudi
lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh.

Mtc hd trg cu thé nhu sau:

- Cac dbi twong dugc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh sd
64/2014/ND-CP ma chua duoc hudong ché do phu cép trach nhiém theo nghé, khi
lam nhiém vu tiép cong dan, xu 1y don khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan anh tai try
sO tiép cong dan hodc dia diém tiép cong dan dugc bdi dudng 100.000 ddng/1
ngay/1 nguoi; truong hop dang duoc hudng ché do phu cép trach nhiém theo nghé
thi dugc bdi dudng 80.000 dong/1 ngay/1 nguoi.

- P6i voi can bo, cong chitc duge cdp ¢ thim quyén giao hodc phan cong
lam nhiém vu tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai
Tru s6 tiép cong dan Trung wong duoc bdi dudng 150.000 dong/1 ngay/l ngudi;



19

truong hop dang hudng ché do phu cp theo nghé duoc bdi dudng 120.000 dong/1
ngay/1 nguoi.

- Cac d6i tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 21 Nghi dinh sb
64/2014/ND-CP duoc bdi dudng 50.000 ddng/1 ngay/1 nguoi.

4. Chi cho viéc t6 chirc cuodng ché thi hanh 4an thuc hién theo Thong tu
200/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo Tai chinh.

* Chi cho céac thanh vién tham gia hop ban cudng ché thi hanh an, cac thanh
vién hop dinh gia va dinh gia lai gia tai san cudng ché thi hanh an:

+ Chu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay;

+ Thanh vién: 100.000 dong/ngudi/ngay;

* Chi bdi dudng cho nhitng nguoi truc tiép tham gia cudng ché thi hanh an:

- Chép hanh vién, cong chtc khac 1am cong tac thi hanh an, Kiém sat vién,
Canh sat, dan quan tuy v¢, dai di¢n chinh quyén dia phuong truc tiép tham gia
cudng ché thi hanh an:

+ Ngudi chu tri: mire 150.000 dong/ngudi/ngay tham gia cudng ché;

+ Pbi tuong khac: mire 100.000 dong/ngudi/ngdy tham gia cudng ché.

- Pai dién t6 dan phd, truong thon, gia lang, trudng ban va cac dbi tuong
khac dugc huy dong tham gia cudng ché THADS trong truong hop can thiét:
100.000 dong/ngudi/ngay tham gia cudng ché.

* Chi bdi dudng cho nhimg nguoi truc tiép thuc hién thong bao cudng ché
thi hanh 4n, xac minh diéu kién thi hanh 4n; nhitng nguoi tryc tiép thuc hién quyét
dinh 4p dung bién phap bao dam tam giir, thu giit tai san, gidy to:

- Chip hanh vién, cong chirc khac 1am cong tac thi hanh an, Kiém sat vién,
Canh sat: 70.000 dong/ngudi/ngay;

- Dan quéan ty v¢, dai dién chinh quyén dia phuong va céc ddi tuong khac:
100.000 dong/ngudi/ngay.

5. Chi bdi dudng cho cac thanh vién tham du hop lién nganh do THADS tinh
t6 chirc; cac phién hop tu van, cho ¥ kién vé két qua dé nghi khen thudng cua Hoi
ddng, Thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia THADS tinh Hung Yén,
Hoi dong tham dinh cong nhan Dé tai sang kién, giai phap hiru ich hiéu qua ap
dung cua sang kién: muc chi 100.000 dong/ngudi/phién hop.

Piéu 21. Sira chira trang thiét bi 1am viéc

Viéc stra chita trang thiét bi, phuong tién lam viéc (tai san) phai thiét thuc,
tiét kiém, hiéu qua; dam bao ding quy trinh, th tuc va ddy du hoa don, chimg tir
theo quy dinh.

Vin phong phdi hop Phong Tai chinh - Ké toan xem xét danh gia va bao cdo
dé nghi Truong THADS quyét dinh viéc sira chira tai san tai THADS tinh;
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Truong ph(‘)ﬂg THADS khu vyc xem xét danh gia va quyét dinh viéc sita
chira tai san truc ti€ép quan ly trong han mutrc kinh phi dugc giao khoan bao dam
hiéu qua.

Pic¢u 22. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc

Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho céac noi dung:

- Chqi phuc lgi cho cong chure, nguoi lao dong tai co quan; cac hoat dong phuc
lgi tap the.

- Chi thu nh2p tdng thém.

- Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhap.

1. Chi hoat dong phuc loi tap thé

* NO1 dupg chi: HO tro cac hoat dong doan thé; hd tro cac ngéy 18, tét (Tét
du:p’ng lich, Tét ém lich, ngay Q8/3, 20/10, 30/4, 01,/5, 02/9...); tro cap kho khan,
hi€u, hy, tham hoi 6m dau; trg cap nghi huu, nghi mat stc; ...

Vin phong chii tri phdi hop Phong Tai chinh - ké toan bao cao Tru’ong THADS,
Phé truong THADS phu trach va Ban Thuong vu Dang uy cung cap xem xét, quyet

dmh trén co s& can d6i ngudn kinh phi du:orc giao tu chu cua co quan, can clr vao so
tiét kiém duoc ciia nim trude va kha nang tiét kiém duoc ciia nam ké hoach.

* Chi hd trg cac ngay 18, tét
7 Murc chi hd tro cac ngay 18, tét, cho toan thé cong chirc thuoc THADS tinh, cu
thé cac ngay sau:

- Tét Duong lich téi da 3.000.000 dong/ngudi

- Tét Nguyén dan t6i da 10.000.000 dong/nguoi;

- Ngay Qudc té phu nit 8/3; ngay Phu nit Viét Nam 20/10 t6i da 1.000.000
dong/ngudi/lan chi;

- Ngay Gid t6 Hung Vuong; L& 30/4 va 01/5; Ngay truyén thong nganh
THADS 19/7; Ngay Quéc khanh 2/9 t6i da 2.000.000 ddng/ngudi/lan chi;

* Chi cac hoat dong phuc loi khac tai don vi:

- Chi t6 chirc chia tay Lanh dao, cong chirc, nguodi lao dong nghi huu, mirc chi
t61 da 2.000.000 ddong/nguoi.

- Chi dam hy doi véi cong chirc, nguot lao dong hién dnag lam viéc tai co
quan, don vi, mtc chi 1.000.000 déng/ngu’ffi.

- Chi tham héi, chiic Tét Nguyén dan, ngay thanh 1ap nganh 19/7 dbi véi cong
chtrc nguyén la Cuc trudng/Truong THADS nghi huu qua cac thoi ky, muc chi toi
da 2.000.000 dong/ngudi.

- Chi tham héi gia dinh chinh sich nhan ngay Thuong binh liét si 27/7 t6i da
500.000 dé‘ng/tru’b’ng hop (ban than la thuong binh, than nhan liét s c6 cha, me dé,
cha, me chong/vo, con dé 1a liét si).
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- Chi tang qua nhan ngay Qudc té thiéu nhi 1/6 cho cac chau dudi 16 tudi 1a
con ciia cong chirc, ngudi lao dong trong co quan, muc chi tdi da 200.000
dong/chau.

- Chi ting qua Tét trung thu cho céc gia dinh cong chirc, nguoi lao dong tai
co quan, murc chi khong qua 500.000d6ng/1an chi.

- Pong vién, ting qua dbi v6i cac chau 1a con cong chirc, ngudi lao dong
trong co quan dat danh hi€u cap Quoc gia tr¢ 1€n, muc chi 500.000 dong/chau; cap
tinh tr¢ 1€n, muc chi 300.000 dong/chau; hoc sinh gi61, xuat sac cua truong trd 1€n,
murc chi 200.000 dong/ chau. (truong hop 01 chau dat nhi¢u thanh tich thi lay thanh
tich cao nhat).

- Hb trg cong chirc, nguoi lao dong thuoc THADS tinh méc bénh hiém ngheo,
bénh nan y mirc chi tham héi bang tién mat to6i da 2.000.000 dong/ trudng hop.

- Cong chure, nguoi lao dong, than nhan cua cong chue, nguoi lao dong (cha/
me dé, cha/me chéng/vcy, chéng/vq, con d¢é) dm dau phai nam diéu tri tai bénh vién
tir 03 (ba) ngay trd 1én, muirc chi bang tién mat: 500.000 dong/1trudng hop; Cong
chtrc, nguoi lao dong nir sinh con, muc chi bang tién mat t6i da 500.000
ddng/nguoi.

- Chi céc khoan trg cap kho khan thuong xuyén va dot xuat: Thuc hién cac
quy dinh hién hanh cta nha nuéc. Sau khi thong nhat trong tap thé Lanh dao, Thi
trudng co quan quyét dinh murc chi cu thé ting truong hop. Mirc chi tot da khong
qua 10.000.000 déng/trudng hop.

Cong chirc, nguoi lao dong c6 hoan canh kho khin vé mit kinh té dugc Lanh
dao THADS ddng ¥ xem xét (cac Phong tham muu va Phong THADS khu vuc ¢
cong chirc, ngudi lao dong gip kho khan 1ap to trinh hodc dé xuét trinh Lanh dao
THADS xem xét phé duyét).

- Chi kham strc khoe dinh ky (Néu c6) cho can bd, cong chic, nguoi lao
dong, muc chi téi da khéng qua 2.000.000 ddng/ngudi. Trén co s6 hop dong kham
bénh véi don vi c6 chlic nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh.

- Hd tro truc tét dbi véi cong chie duoc phan cong truc co quan, muc tdi da
khong qua 500.000 ddéng/ngudi/ngdy; ddi véi Hop dong lao dong, muc t6i da
khong qua 300.000 dong/ngudi/ngay (bao gdm ca bao vé).

- Chi ky niém cic ngay 1& 16n (mua hoa, qua ky niém, lién hoan gip mit...)
muc chi phai phu hop va tiét kiém. Muc chi qua tang luu niém toi da khong qua
1.000.000 dong.

- Chi hd tro hoat dong cho t6 chirc bang, doan thé, Ban Chi dao THADS, Ban vi
su tién by phu nit, chi hoc hoéi kinh nghi¢ém, cac khodn ho trg khac duoc thyc hién trén
co s¢ du todn cu thé, kinh phi tiét kiém va dugc Thu trudng don vi phé duyét.

- Chi viéng dam hiéu:
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+ Dbi v6i cong chire, nguoi lao dong trong co quan khong may tir tran dugce chi
tro cap 5.000.000 dong/ngudi va 01 vong hoa vieng t6i da 1.000.000 dong.

+ Pbi véi bd, me dé, bd me chéng/vq, Vq/chéng, con cua cong chuc; nguoi
lao dong thudc co quan mirc chi phiing viéng bang tién mat khong qua 1.000.000
va 01 vong hoa viéng toi da 500.000 dong.

Murc chi hd tro cac ngay 18, tét dbi véi ngudi lao dong tiy vao tinh hinh kinh
phi thyc té trong nam, Truong THADS s& xem xét va quyét dinh mitc chi.

2. Cac khoan chi khac

2.1. Chi viéc hy, viéc hiéu ngoai don Vi:

- Chi chiic mimg cac Sé, ban nganh thudc tinh, co quan cap trén, mic chi
khong qua 2.000.000 dong/trudng hop; cac co quan lién quan trong phdi hop (Toa
an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan), mic chi khong qua 1.500.000 ddng/trudong
hop; Pang uy, HDND, UBND, Céng an cdp xi, muc chi t6i da khong qua
1.000.000 dong/truong hop.

- Chi d4m hiéu d6i véi Lanh dao thudc Bé Tu phéap, Cuc Quan Iy THADS,
Tinh uy, HDND, UBND tinh, c4dc nganh trong khdi Nbi chinh; cac thanh vién Ban
Chi dao THADS; Lanh dao mét s6 S&, ban nganh thudc tinh; Truong Thi hanh an
dan sy dia phuong va mot s trudng hop khac do Truéng THADS tinh quyét dinh,
murc chi t6i da khong qua 2.000.000 dong/truong hop va 01 vong hoa viéng toi da
1.000.000 dong.

2.2. Khodn chi hé tro khdc cho cong chire khéng dwoe huwdng phu cap wu dai
nghé theo quy dinh (néu c6).

Cin c& vao tinh hinh hoat dong ciia co quan, xac dinh sé kinh phi tiét kiém
dugc cua nam trudc va kha nang tiét kiém duoc ciia nim ké hoach, Phong Tai
chinh - Ké& toan phdi hop véi Vin phong béo cdo Thu trudng co quan va Ban
Thuong vu Pang iy xem xét, quyét dinh chi hd tro cho cong chirc khong dugc
hudng mot trong cac khoan phu cAp nhu Chip hanh vién, Tham tra vién, Thu ky
v6i mie chi hd trg hang thang bang 10% cua hé sé lwong hién huéng nhan véi
luong co ban.

2.3. Ngoai ra, néu phat sinh cac nodi dung chi hd trg ndm ngoai quy dinh tai
Quy ché nay, Vin phong chu tri phbi hop Phong Tai chinh - ké toan can cir dé xuat
cua cac don vi bdo cdo Truéng THADS, Pho truong THADS phu trach va Ban
Thuong vu Pang ay xem xét, quyét dinh trén co s can ddi ngudn kinh phi duge
giao ty chu cua co quan, can cir vao s6 tiét kiém duogc cia nam trude va kha nang
tiét kiém duoc ctia nam ké hoach.

3. Str dung kinh phi tiét kiém duoc dé bod sung tang thém thu nhap cho céan bo,
cong chtrc, nguoi lao dong

a) Quy tién lwong tra thu nhap ting thém duoc xac dinh nhu sau:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:
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Q’TL: La Quy tién luong ngach, bac, chitc vu clia co quan duoc phép tra tang
thém to1 da trong nam,;

Lmin: La mirc luong co sé (d6ng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap (tdi da khong qua 1,0 1an);

K2: La hé sb lvong ngach, bac, chtrc vu binh quan cua co quan;

L: La so bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi han
d6i v6i mot s6 chirc danh theo quy dinh ctia phap luat va duoc cap c6 tham quyén
phé duyét.

b) Co s& dé phan loai xép loai cong chirc, ngudi lao dong, cu thé 1a:

- Loai A gém nhitng CBCC, NLD duogc xép loai hoan thanh xuit séc;

- Loai B gém nhitng CBCC, NLD duoc xép loai hoan thanh tdt;

- Loai C gom nhitng CBCC, NLD dugc xép loai hoan thanh;

- Loai D gém nhitng CBCC, NLD xép loai khéng hoan thanh.

- Truong hop nghi huu, nghi viée, chuyén cong tac ra ngoai co quan thi hanh
an, tuyén dung méi,... chua du thoi gian danh gia, xép loai cong chire thi dugc xép
loai C.

c) Hé $6 phan loai lao dong cua can b, cong chuc:

- Loai A: Hé s6 phan loai lao dong 1,0;

- Loai B: Hé sb phan loai lao dong 0,9;

- Loai C: Hé sb phan loai lao dong 0,6;

- Loai D: Hé sb phan loai lao dong 0.

Hé s6 khen thuong c6 thé thay doi tiy diéu kién thuc té hoat dong cua co
quan va két qua tiét ki¢ém kinh phi trong nam trén co s& thong nhat gitra 1anh dao co
quan, cap uy.

d) Viéc chi tra thu nhap tang thém dugc xac dinh nhu sau:

- Trén co s tong ngudn kinh phi dugc phép chi trén day, co quan thuc hién
ché dd tu chu quyét dinh phuong an chi trd thu nhap tang thém cho tirng cén bg,
cong chuc va nguoi lao dong theo nguyén tic gan véi hiéu qua, két qua cong viée
cta timg ngudi. Nguoi ndo c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat
cong tac cao (dugc danh giad qua két qua binh xét xép loai cudi nam) thi dugc tra
thu nhap ting thém cao hon. Cin cir vao két qua cong tac trong nim, Thi trudng co
quan quyét dinh hé s6 diéu chinh lvong ting thém.

- Tiéu chi x4c dinh chi tra thu nhap ting thém bao goém:

+ Heé sb khen thuong theo quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh.

+S6 thang thuc té cong chirc, nguodi lao dong lam viée tai don vi.

- Quy thu nhap tang thém duogc chia theo co ciu nhu sau:
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+ Trich 15% t6ng s6 kinh phi thu nhap ting thém dé thuc hién chi thu nhap
tang thém cho ngudi lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP theo phuong
thirc sau:

+ Chi theo hé s6 khen thudng.

+ Theo thoi gian cong tac thuc té trong nam (tinh tir ngay 01/1 dén 31/12
hang ndm).

Piéu 23. Trich 14p Qu¥ dw phong 6n dinh thu nhip

1. Khi xét thay kha niang kinh phi tiét kiém hang nam khong 6n dinh, co quan
thuc hién ché do tu chu co thé quyét dinh trich Quy duy phong dé on dinh thu nhép
cho cong chure, nguoi lao dong;

2. Mirc chi do Thil truéng co quan quyét dinh sau khi ¢6 bao cdo kinh phi tiét
kiém cua Phong THADS khu vuc va Trudng phong Tai chinh - ké toan.

Pi¢u 24. Sir dung kinh phi dam bao cho cong tac thu phi THADS:

Dinh mirc ngudn kinh phi giao dé dam bao cho cong tac thu phi duge ap dung
chi trong ty nhu dinh mirc giao tir ngudn kinh phi thudng xuyén (nguén kinh phi
giao dé dam bdo cho cong tdc thu phi khéng thwe hién dé chi thu nhdp tang thém,
chi phuc loi).

Piéu 25. Kinh phi hoat dong ciia Phong THADS Kkhu vue truc thudce

Can ¢t vao ngudn kinh phi ciia don vi, ddu ndam/dau ky ngan sach Phong Tai
chinh - K& toan c6 trach nhiém tham muu Lanh dao THADS tinh phu trach ban
hanh vin ban thong bao mirc khoan kinh phi cho cac Phong THADS khu vuc dé
chu dong thyc hién nhiém vu (ky hop déng nguyén tic) véi don vi cung cap dich
vu noi Phong THADS khu vuc dong try sé trong pham vi nhiém vu duoc iy quyén
dé chi tra cac nhiém vu thuong xuyén nhu: Thong tin, lién lac, dich vu cong cong
(dién, nudc, nhién ligu,...), nudc uéng, vat tu, van phong phém, chi phi x4c minh;
chi cong tac phi; chi stra chira thuong xuyén may moc thiét bi van phong ... tai
Phong THADS khu vuc theo nguyén tic:

- Mtic khoan kinh phi theo sb lugng bién ché duoc giao tai cac Phong
THADS khu vuc. Can cir mirc khoan chi dugc thong béo 1a co s& dé Phong Tai
chinh - Ké toan kiém soat ching tir dé nghi thanh toan hang thang ctua Phong
THADS khu vuc, ddm bao cac khoan chi khong vuot qua du toan da dugc thong
bao d6i v6i cac khoan chi trén (trir cac khoan chi lwong, cac khoan dong gop theo
lvong; chi thyc hién ché do tién thuong; xur ly vat chung phai thiét lap du toén;
mua sim trang thiét bi theo dé 4n, cac khoan chi béo tri tru s, kho vat chung sé do
THADS tinh thuc hi¢n).

Trong trudng hop dic biét c6 khoan chi dot xuat can thiét khac hodc kinh phi
phat 16n phai dugc Truong THADS tinh, Pho truong THADS phu trach xem xét
phé duyét, nhung khong vuot quéa tong mie chi 01 nim da duoc thong bao d6i véi
tung Phong THADS khu vue.

- Pbi véi cac truong hop kinh phi phat sinh khéng 16n, nam trong ndi dung
dugc khoan chi, Truong THADS tinh ty quyén cho Trudng phong Phong THADS
khu vuc phé duyét du toan va truc tiép chu tri thyc hién cac hoat dong tai chinh



25

ngan sach tai don vi. Truoéng phong Phong THADS khu vuc ky hop dong dich vu
v6i cac don vi cung cap cac dich vu cho don vi. Sau khi ky hop dong cung tng dich
vu Phong THADS khu vuc ¢6 trach nhiém chuyén 01 ban gbc vé THADS tinh dé
theo doi, thanh todn cac khoan chi phi phat sinh da dugc phé duyét hang thang cua
cac Phong THADS khu vuc.

- Chung tir thanh toan giri vé THADS tinh (qua Phong Tai chinh - Ké toan)
phai dam bao dung quy dinh tai cac Piéu, Khoan di quy dinh tir Diéu 13 dén Diéu
21 ctia Quy ché nay. Pinh ky hang tuan, hodc khi can thanh toan chi phi phat sinh
nhung cham nhat trude ngay 25 hang thang, Phong THADS khu vuc 1ap bang ké
chtng tir thanh toan kém theo toan bd chimg tir gbc dd phat sinh guri vé co quan
THADS tinh dé 1am thu tuc thanh toan cho don vi qua hinh thuc chuyén khoan,
ddm bao thoi han kiém soat chi véi Kho bac nha nude.

Chwong II1
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop dic biét khi sir dung
vugt mirc khoan

1. Trén co s tong hop s6 liéu hang qu, nam, Phong Tai chinh - Ké toan phdi
hop VO'"i Van phong thong bdo cho toan thé can bg, cong chl'rc,,nguc‘yi lao dong co
quan vé viéc thuc hién céc chi ti€u, dinh muc khoan cua Quy ché nay.

2. Ya‘m phong va Phong Téi c;hinh - Ké toan bé9 cao Thu tru:é“ng CO quan xem
x€t, quy€t dinh khen thudng s6 tiét kiém hodc chi bo sung vao phan thu nhép tang
thém cho can bg, cong chirc co quan co6 thanh tich trong viéc thuc hi¢én Quy ché nay.

3. Truong hop ¢4 nhan vi pham Quy ché thi tiy theo murc d6 s& bi xir Iy theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 27. Trach nhiém thuc hién

1. Trach nhiém cua Truéng THADS tinh

- Ban hélnh: xem xét stra doi, bo sung hodc thay thé Quy ché cho phu hop véi
tinh hinh thuc t€ cta co quan, quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta cac van
ban quy pham phép luat hién hanh.

- T6 chire, chi dao thyuc hién nghiém Quy ché nay trong toan co quan.

2. Tréach nhiém ciia Phong Tai chinh - K& toan

- Tham muu, gitip Tha trudng co quan trién khai thyc hién Quy ché.

- Thyc hién nhiém vu quéan 1y, st dung kinh phi theo dung Quy ché va quy
dinh cua phap luat.

3. Trach nhi¢m cua Van phong:

- Chanh Vﬁp phong theq ly quyén cua Trlrc”),‘ng THADS tinh c6 trach nhiém
liér} hé, ky hop déng nguyén téc‘ v6i don V1 cung cap dich vu di¢n, nudc, van phong
pham, stra chita...d6i vo1 nhu cau mua sam, sua chira thuong xuyén dam bao phu
hop véi vi tri dat tru s cua co quan THADS tinh, cdc Phong THADS khu vuc theo
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tham quyén/uy quyén dé thuan tién trong viéc sir dung cac dich vu trén; thong bao
cac don vi cung cép dich vu dé b phan tham muu chu dong lién h¢ mua sam dam
béo tiét kiém, hiéu qua, khong vuot qua dinh mtrc dy toan dugc giao.

- Lap Ké hoach mua sim, stra chita; hd so dé nghi thanh toan (theo mau quy
dinh) kém theo cac Hoa don tai chinh (néu c6), cac hd so lién quan giri vé Phong
Tai chinh - Ké toan trudc ngay 25 hang thang dé 1am co sé thanh toan véi Kho bac
nha nude, hach toan ké toan va quyét toan voi don vi cap trén.

4. Trach nhiém cua cac Phong THADS khu vuc:

Truong phong THADS theo uy quyén cua Truéng THADS tinh cé trach
nhiém lién h¢, ky hop déng nguyén tac voi don vi cung cép dich vu dién, nudc, van
phong pham, sira chita...ddi véi nhu ciu mua sam, sira chita thuong xuyén dam bao
phu hop v6i vi tri dét tru s¢ cia Phong THADS khu vuce dé thuan tién trong viéc su
dung céc dich vu trén; thong bdo cac don vi cung cép dich vu dé bd phan tham muu
chu dong lién hé mua sam dam bao tiét kiém, hiéu qua, khong vuot qua dinh muc
du toan da duoc thong bao.

Céac Phong THADS khu vuc cur can bo phu trach thyc hi¢én nhiém vy hanh
chinh quan tri lam dau mdi két ndi trong viéc mua sdm, sira chita, thanh toan véi
Phong Tai chinh - K& toan. Can cr thong bao cia vé cac don vi cung cp dich vu
trén dia ban, can cu dé xuit nhu ciu cua bd phan chuyén mon, can bo phu trach
hanh chinh quan tri khu vuc téng hop nhu cau, trinh Truong THADS khu vuc phé
duyét, thuc hién mua sim theo quy dinh. Trén co s& huéng dan cua Phong Tai
chinh - Ké toan, Phong THADS khu vuc 1ap hd so dé nghi thanh toan (theo miu
quy dinh) kém theo cac Hoa don tai chinh (néu c6), cac hd so lién quan giri vé
Phong Tai chinh - ké toan trudc ngay 25 hang thang dé 1am co s thanh toan voi
Kho bac nha nuéc, hach toan ké toan va quyét toan véi don vi cép trén.

Chtng tir thanh toan dam bao dung quy dinh tai cac Diéu, Khoan d3 quy dinh
tir Piéu 7 dén Diéu 21 cua Quy ché nay va khong vuot qua du toan chi di duogc
thong bao. Truéng THADS khu vuc chiu trdch nhiém trudc phap luét, trudc Lanh
dao THADS tinh trong viéc thyc hién quy trinh mua sam, stra chita... tai khu vuc.

5. Trach nhiém cua can bg, cong chirc, nguoi lao dong

Thuyc hién nghiém tuc cac quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bo.

6. Trong qua trinh thyc hién néu co6 khoé khan, vudng méc, cac don vi, ca nhan
phan anh vé Phong Tai chinh - K& toan dé tong hop, bao cdo Truéng THADS tinh,
Phé truéng THADS tinh xem xét, giai quyét.

Pic¢u 28. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026 va duoc
ap dung cho dén khi c6 vin ban thay thé hodc sira doi, bo sung.

Trong qua trinh thuc hién, trudng hop cac quy dinh ctia phép luat co6 lién quan
dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé thi thyc hién theo cac quy dinh méi hién hanh.

U,
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PHU LUCI
DANH MUC VAN BAN, QUY PINH HIEN HANH
CUA NHA NUOC

1. Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi
cac co quan nha nuéc; Nghi dinh s& 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP.

2. Luat Ngan sach Nha nudc s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

3. Ludt Dau thau sb 22/2023/QH15 duoc stra doi bd sung boi Luat sb
57/2025QH15, Luat s6 90/2025/QH15; Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay
04/8/2025 ctia chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat
DPAu thau vé lya chon nha thau;

4. Quyét dinh s6 1818/QD-BTP ngay 01/10/2024 cuia Bo Tu phap ban hanh vé
ap dung hinh thtrc lya chon nha thau trong trudng hop dic biét ddi voi mot sd goi
thau thuoc pham vi quan ly ctia Bo Tu phép;

5. Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san céng ngay 21/6/2017 da duogc
stra d6i, bo sung mot sd diéu theo Luat sd 64/2020/QH14, Luat s6 07/2022/QH15,
Luat s6 24/2023/QH15, Luat s6 31/2024/QH15, Luat so 43/2024/QH15, Luat s6
56/2024/QH15 va Luét sb 90/2025/QH15;

6. Quyét dinh s6 392/QD-BTP ngay 02/3/2020 cua B truong Bo Tu phap vé
viéc ban hanh Quy ché trang bi, st dung va thanh toan cudc phi dién thoai cong vu
tai nha riéng va dién thoai di dong ddi véi can bo, cong chuc trong co quan, don vi
thudc Bo Tu phap;

7. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, chi tiéu t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nuac.

8. Thong tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025
ctia Bo Tai chinh vé viéc huéng din viée 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng cong chure, vién chuc;

9. Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i voi can b, cong chic, vién
chtre, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép
cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cta Bo Tai chinh stra d6i
mot s6 ndi dung ciia Thong tu sd 141/2011/TT-BTC.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-2017-322220.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-Dau-tu-theo-hinh-thuc-doi-tac-cong-tu-so-64-2020-QH14-374160.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/So-huu-tri-tue/Luat-So-huu-tri-tue-sua-doi-2022-458435.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-Vien-thong-24-2023-QH15-535782.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Luat-Dat-dai-2024-31-2024-QH15-523642.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-sua-doi-Luat-Dat-dai-Luat-Nha-o-Luat-Kinh-doanh-bat-dong-san-Luat-Cac-to-chuc-tin-dung-2024-612195.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Luat-sua-doi-Luat-Chung-khoan-Ke-toan-Ngan-sach-Nha-nuoc-Thue-thu-nhap-ca-nhan-2024-622318.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dau-tu/Luat-sua-doi-Luat-Dau-thau-Luat-Dau-tu-theo-phuong-thuc-doi-tac-cong-tu-2025-so-90-2025-QH15-662379.aspx
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10. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia lién
B¢ Tai chinh - B§ Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi co quan nha nudc.

11. Nghi dinh 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 Quy dinh vé phan cip, phan
quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

12. Thong tu sé 143/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 ciia Bo Tu phap hudng
dan murc chi t6 chuc thuc hién cong tac thi dua, khen thudng tai khoan 1 Diéu 48
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudong

13. Théng tu s6 200/2016/BTC ngay 09/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
viéc 1ap, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong cua co quan
THADS, kinh phi cudng ché THADS.

14. Thong tu s6 216/2016/BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi THADS.

15. Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché do6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025.

16. Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ciia Bo Tai chinh hudng
dan ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.

17. Quyét dinh s6 496/QD-BTP ngay 31/3/2022 cia Bo trudng Bo Tu phap
ban hanh quy dinh phan cap, Uy quyén quan 1y chinh, tai san céng, mua sim hang
hoa, dich vu, dau tu tng dung cong nghé thong tin va dau tu congcuar B Tu phap;

18. Nghi dinh 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat tiép cong dan;

19. Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 quy dinh ché do boi
dudng ddi voi ngudi 1am nhiém vu tiép céng dan, xt 1y don khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan anh.

20. Thong tu sd 22/2025/TT-BTP ngay 14/11/2025 cua Bo Tu phap quy
dinh vé trang phuc, phu hiéu, cép hiéu, thé Chép hanh vién, thé Tham tra vién trong
hé théng THADS.

21. Quyét dinh s6 3622/QD-BTP ngay 19/12/2025 ctia B6 Tu phap vé viéc
phé duyét don gia trang phuc, 1& phuc cho cong chirc, nguoi lao dong lam cong tac
THADS;

22. Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctua Thu tuéng Chinh

phu quy dinh tiéu chun, dinh mirc st dung may moc, thiét bi;
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23. Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cta Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuin, dinh mrc st dung xe 0 t0;

24. Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 ctia Thu tudéng Chinh phu
vé viéc stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay
26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6 t6;

25. Quyét dinh s6 1886/2024/QD-BTP ngay 10/10/2024 ciia Bo Tu phap ban
hanh danh muc, thoi gian hao mon va ty 1€ hao mon tai san ¢ dinh vé6 hinh thudc
pham vi quan ly ctia Bo Tu phéap;

26. Quyét dinh s6 2688/2025/QD-BTP ngay 26/8/2025 ciia B Tu phap quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung tai cac don vi
thudc BO Tu phap;

27. Quyét dinh sb 1818/2022/QD-BTP, ngay 01/10/2024 cta B6 Tu phéap
ban hanh vé 4p dung hinh thirc lya chon nha thau trong trudng hop dic biét ddi véi
mot s6 goi thau thudc pham vi quan 1y ciia Bo Tu phap;

8%
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